
 
 

LEDIG TJÄNST: EKONOMIASSISTENT TILL STOCKHOLMS KATOLSKA STIFT 
 
Stockholms katolska stift söker en engagerad ekonomiassistent till vår ekonomiavdelning. Vi 
ser fram emot att välkomna en ny medlem som delar vår kristna värdegrund och som är redo 
att växa och utvecklas inom organisationen på lång sikt. 
 
 
Om rollen: 
I rollen som ekonomiassistent kommer du att vara en viktig del av vår ekonomiavdelning och 
bidra till att säkerställa en effektiv hantering av våra ekonomiska processer. Dina huvudsakliga 
arbetsuppgifter blir initialt löpande avstämningar mot vår bank och hantering av 
leverantörsreskontra. Det finns goda möjligheter att växa in i rollen och över tid ta på sig 
större ansvar och mer omfattande arbetsuppgifter. 
 
Ansvarsområden: 

• Löpande avstämningar mot vår bank 
• Hantering av leverantörsreskontra och betalningar 
• Assistera i andra ekonomirelaterade uppgifter vid behov 

 
Vi söker dig som: 

• har en relevant akademisk utbildning inom ekonomi 
• en vilja att växa och utvecklas inom rollen 
• har förmåga att kommunicera väl och samarbeta i team 
• kan arbeta på plats på Katolska Biskopsämbetet på Götgatan 68 i Stockholm 

 
Vi lägger stor vikt vid dina personliga egenskaper. I den här tjänsten möter du många olika 
människor och därför är det nödvändigt att du har lätt för att samarbeta och se till helheten. 
Du behöver vara självgående och ha förmåga att arbeta noggrant och effektivt. För att passa i 
rollen ser vi att du har en relevant akademisk utbildning inom ekonomi och redovisning samt 
att du är redo att ta dig an nya utmaningar. Det är viktigt att du delar våra katolska 
värderingar och ser dig själv arbeta långsiktigt inom vår organisation.  
 
Anställningen: 

• Anställningens omfattning: 50-100% 
• Anställningsform: Tillsvidareanställning med 6 månaders provanställning 
• Tillträde: Snarast möjligt eller efter överenskommelse 

 
Skicka in din ansökan med CV och personligt brev snarast till ekonomi@katolskakyrkan.se. 
Urval och intervjuer kommer att ske löpande. 
  
Vi ser fram emot att höra från dig! 
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